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Stellenausschreibung:  
Kreisgeschäftsführer*in (m/w/d) 
 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n Kreisgeschäftsführer*in (m/w/d) in 
Teilzeit (25-30 Stunden) für den Kreisverband Hagen von BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN. 
 

Deine Aufgaben: 

 
• Ansprechperson vor Ort in der Geschäftsstelle, Büroorganisation und administrative 

Aufgaben 
• Unterstützung des Vorstandes und anderer Parteigremien bei ihrer ehrenamtlichen 

Arbeit 
• Vor- und Nachbereitung sowie Begleitung von Mitgliederversammlungen, 

Vorstandssitzungen und weiteren Veranstaltungen 
• Presse- und Öffentlichkeitsarbeit inkl. Betreuung der Homepage und Social Media 
• Regelmäßiger Austausch mit anderen grünen Gremien und Organisationen auf 

lokaler, Landes- und Bundesebene 
• Mitgliederverwaltung und -betreuung 

 

Unser Angebot an Dich: 

 
• Ein sicherer, unbefristeter Arbeitsplatz mit 25-30 Wochenarbeitsstunden, eine 

monatliche Bezahlung in Anlehnung an TVÖD VKA 10 
• Eine nie langweilige, verantwortungsvolle, abwechslungsreiche und sinnstiftende 

Tätigkeit 
• Ein zentral gelegenes Büro mit guter Anbindung an den ÖPNV 
• Die Option auf ein Jobticket 
• Flexible Gestaltung der Arbeitszeiten und Homeoffice/mobiles Arbeiten sind nach 

Absprache möglich 
• Möglichkeiten zur beruflichen und politischen Fortbildung 

 
 
 
 

BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN, Kreisverband Hagen, Goldbergstraße 17, 58095 Hagen 
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Unsere Idealvorstellung von Dir: 

 
• Du hast Spaß an einer eigenverantwortlichen Arbeitsweise, kannst dich aber auch 

gut in ein diverses Team einfügen 
• Du bist vielseitig informiert und interessiert sowie bereit, stetig Neues zu lernen 
• Du besitzt Erfahrungen in der Organisation eines Büros, in gängigen Office- und 

Grafikprogrammen und lebst eine weitgehend digitale Arbeitsweise 
• Du hast die Möglichkeit und Bereitschaft, an regelmäßigen Abendveranstaltungen 

und hin und wieder auch an Wochenendterminen teilzunehmen 
 
Die Partei BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN strebt nach gesellschaftlicher Vielfalt und beruflicher 
Gleichstellung aller Menschen. Daher freuen wir uns über Bewerbungen von Frauen, LGBT-
Personen sowie von Menschen mit internationaler Familiengeschichte und Menschen mit 
Behinderung. 
 
Erfahrungen im bündnisgrünen Umfeld und mit bündnisgrünen Inhalten und Strukturen 
sind ebenso wie eine kaufmännische Ausbildung oder ein Studium in einem einschlägigen 
Fach von Vorteil, aber nicht zwingend notwendig. In Wahlkampfzeiten ist eine kurzfristige 
Erhöhung der Stundenzahl üblich und wünschenswert. 
 
Die Bewerbungsfrist endet am 14. April 2024. 
 
Deine aussagekräftige und vollständige Bewerbung inkl. Lebenslauf und Zeugnissen 
sendest Du bitte als PDF-Datei per E-Mail an bewerbung@gruene-hagen.org. Weitere 
Fragen zur Stelle beantworten wir Dir gerne per E-Mail an kv@gruene-hagen.org. 
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