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Hagen , 5. Juli 2021 

Stellenausschreibung Kreisgeschäftsführer*in (m/w/d) 

Der Kreisverband BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN Hagen sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n 
Kreisgeschäftsführer*in. 

Du begeisterst dich für politische Arbeit, kannst dich mit grüner Politik identifizieren und bringst 
idealerweise Kenntnisse kommunalpolitischer Strukturen mit? Du suchst eine sinnstiftende Tätigkeit 
und hast Lust, mit einem unermüdlichen ehrenamtlichen Vorstand durchzustarten? Dann freuen wir 
uns auf deine Bewerbung! 

Die Tätigkeit umfasst folgende Arbeitsschwerpunkte: 

• Leitung der Kreisgeschäftsstelle (Goldbergstraße 17, 58095 Hagen) 
• Unterstützung des ehrenamtlichen Vorstands bei der organisatorischen, strategischen und 

konzeptionellen Planung 
• Mitgliederverwaltung und -betreuung 
• Administrative Aufgaben (Post, Ablage, Bestellungen) 
• Finanzbuchhaltung 
• Vor- und Nachbereitung von Mitgliederversammlungen, Vorstandssitzungen und 

Veranstaltungen 
• Organisation von Aktionen, Veranstaltungen und Kampagnen 
• Betreuung der Homepage und der Social-Media-Kanäle des Kreisverbands 
• Unterstützung bei der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
• Kalender- und Terminpflege 
• Regelmäßiger Austausch mit der Ratsfraktion, der Landesgeschäftsstelle und sonstigen 

grünen Gremien 
• Gegebenenfalls Anleitung und Führung einer Hilfskraft 
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Wir erwarten: 

• Ein sehr hohes Maß an Selbständigkeit und Motivation 
• Erfahrungen in der effizienten Organisation eines Büros 
• Erfahrungen im bündnisgrünen Umfeld, mit bündnisgrünen Inhalten und Strukturen sind von 

Vorteil, aber nicht zwingend notwendig 
• Gute Kenntnisse mit den gängigen Office-Programmen und die Bereitschaft zu einer 

weitestgehend digitalen Arbeitsweise 
• Erfahrungen in der Betreuung von Homepages sind von Vorteil 
• Lernbereitschaft und Konfliktfähigkeit, Kooperationsfähigkeit und -bereitschaft 
• Gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit 
• Bereitschaft zur Wahrnehmung von Abendterminen 

Ein Fach-/Hochschulstudium oder vergleichbare Qualifikationen sind von Vorteil. 

Wir bieten: 

• Einen wachsenden Kreisverband mit daraus erwachsenden Gestaltungsspielräumen 
• Eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 
• Ein gutes Betriebsklima 
• Ein zentral gelegenes Büro mit guter Anbindung an den ÖPNV 
• Die Option auf Home-Office 
• Die Chance auf vertiefte Kenntnisse über politische Inhalte und Abläufe politischer Prozesse 

Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 21 Stunden. In Wahlkampfzeiten ist eine Erhöhung der 
Stundenzahl üblich und wünschenswert. Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an den TVöD. 
Bewerbungen mit aussagekräftigen Unterlagen sind als PDF bitte bis zum 01.08.2021 zu schicken 
an: bewerbung@gruene-hagen.org 

Als Partei der gesellschaftlichen Vielfalt freuen wir uns über vielfältige Bewerber*innen. 


