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Stellenausschreibung Kreisgeschaftsfithrer*in (m/w/d)

Der Kreisverband BUNDNIS 90/DIE GRUNEN Hagen sucht zum ndchstmdglichen Zeitpunkt eine*n
Kreisgeschaftsfuhrer®in.

Du begeisterst dich fur politische Arbeit, kannst dich mit griiner Politik identifizieren und bringst
idealerweise Kenntnisse kommunalpolitischer Strukturen mit? Du suchst eine sinnstiftende Tatigkeit
und hast Lust, mit einem unermudlichen ehrenamtlichen Vorstand durchzustarten? Dann freuen wir
uns auf deine Bewerbung!

Die Tatigkeit umfasst folgende Arbeitsschwerpunkte:

e Leitung der Kreisgeschaftsstelle (Goldbergstrafse 17, 58095 Hagen)

e Unterstutzung des ehrenamtlichen Vorstands bei der organisatorischen, strategischen und
konzeptionellen Planung

e Mitgliederverwaltung und -betreuung

o Administrative Aufgaben (Post, Ablage, Bestellungen)

e Finanzbuchhaltung

e Vor- und Nachbereitung von Mitgliederversammlungen, Vorstandssitzungen und
Veranstaltungen

e Organisation von Aktionen, Veranstaltungen und Kampagnen

e Betreuung der Homepage und der Social-Media-Kanale des Kreisverbands

e Unterstiitzung bei der Presse- und Offentlichkeitsarbeit

o Kalender- und Terminpflege

o Regelmafiiger Austausch mit der Ratsfraktion, der Landesgeschaftsstelle und sonstigen
grinen Gremien

e Gegebenenfalls Anleitung und Fuhrung einer Hilfskraft

Bankverbindung: Stadtsparkasse Hagen, IBAN: DE72450500010100021387, BIC: WELADE3HXXX



Wir erwarten:

Ein sehr hohes Maf? an Selbstandigkeit und Motivation
Erfahrungen in der effizienten Organisation eines Bliros
Erfahrungen im bundnisgriinen Umfeld, mit bundnisgrinen Inhalten und Strukturen sind von
Vorteil, aber nicht zwingend notwendig
Gute Kenntnisse mit den gangigen Office-Programmen und die Bereitschaft zu einer
weitestgehend digitalen Arbeitsweise
Erfahrungen in der Betreuung von Homepages sind von Vorteil
Lernbereitschaft und Konfliktfahigkeit, Kooperationsfahigkeit und -bereitschaft
e Gute schriftliche und mundliche Ausdrucksfahigkeit
e Bereitschaft zur Wahrnehmung von Abendterminen

Ein Fach-/Hochschulstudium oder vergleichbare Qualifikationen sind von Vorteil.
Wir bieten:

e Einen wachsenden Kreisverband mit daraus erwachsenden Gestaltungsspielraumen

e Eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

o Ein gutes Betriebsklima

o Ein zentral gelegenes Biiro mit guter Anbindung an den OPNV

e Die Option auf Home-Office

e Die Chance auf vertiefte Kenntnisse Uber politische Inhalte und Ablaufe politischer Prozesse

Die wochentliche Arbeitszeit betragt 21 Stunden. In Wahlkampfzeiten ist eine Erhohung der
Stundenzahl Ublich und wiinschenswert. Die Verglitung erfolgt in Anlehnung an den TVoD.
Bewerbungen mit aussagekraftigen Unterlagen sind als PDF bitte bis zum 01.08.2021 zu schicken
an: bewerbung@gruene-hagen.org

Als Partei der gesellschaftlichen Vielfalt freuen wir uns Uber vielfaltige Bewerber*innen.




